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Příloha č. 1 Zadávací dokumentace - Vymezení předmětu zakázky 

Na základě bodu č. 4.4. Studie proveditelnosti pro projekt „Rozvoj služeb e-Govermentu 

v krajích“, části výzvy I. -  Elektronická služba Zlínského kraje je předmětem veřejné zakázky 

rozšíření stávajícího systému spisové služby o následující funkcionality: 

1. Elektronická podpisová kniha (dále jen „EPK“) 

2. Zpracování událostí (dále „ZUD“) 

3. Fulltextové vyhledávání napříč úložištěm elektronických dokumentů 

4. Digitalizace dat prostřednictvím skenovací linky 

Součástí předmětu veřejné zakázky je i soubor služeb (implementace, konfigurace a  

zaškolení metodika spisové služby k jednotlivým rozšiřujícím funkcionalitám). 

  

 

Aplikační část systému Ginis je v současné době provozována na fyzickém serveru s OS Microsoft 

Windows Server 2003 SP2 Standard a hardwarovými prostředky RAM 2GB, CPU Dual-Core Intel Xeon 

2666 MHz. Databázová část je na fyzickém serveru s OS Microsoft Windows Server 2003 R2 SP2 x64 

Standard a hardwarovými prostředky RAM 4GB, CPU Dual-Core Intel Xeon 2666 MHz. Pro provoz 

databáze je využíván Oracle verze 9.2. 

Zadavatel jako alternativu plnění připouští nasazení nového informačního systému (místo 

rozšíření funkcionalit stávajícího systému), který však kromě funkcionalit rozšiřujících musí 

zahrnovat i funkcionality původní (tj. všechny funkcionality, které stávající systém zadavatele 

v době vyhlášení zakázky zahrnuje). Popis současného stavu nasazení spisové služby na 

Krajském úřadě Zlínského kraje je popsán v příloze č. 1 tohoto dokumentu – Popis 

implementace subsystému spisové služby na Krajském úřadě Zlínského kraje. 

V tomto případě musí být nové řešení optimalizované pro provoz ve virtualizovaném prostředí. 

Virtualizace je řešena pomocí VMware vSphere 5 Enterprice Plus, který má zadavatel k dispozici. 

Zadavatel má k dispozici pro realizaci této veřejné zakázky servery s OS Windows 2008 R2 Enterprise.  

Počet serverů si pro provozní prostředí zvolí zhotovitel, přičemž nesmí v souhrnu překročit maximální 

přidělené zdroje 16 GB RAM a 8 vCPU. Každému serveru bude přidělen systémový disk C: o kapacitě 

min. 30 GB. Data budou ukládána na oddělený disk případně disky. 

 

1. Elektronická podpisová kniha 

Zvýšený počet elektronických dokumentů v souvislosti s používáním datových schránek 

vyvolává potřebu schvalování a podepisování elektronických dokumentů oprávněnými 

osobami. Z tohoto důvodu zadavatel požaduje rozšířit modul „Univerzální spisový uzel“ o 

následující funkcionality: 

 Konverze el. dokumentu ve formátu doc, docx, xls, xlsx, jpg (případně dalších) do 

formátu PDF/A 

 Podání žádosti o schválení/el. podpis el. dokumentu vybranému schvalovateli do jeho 

podpisové knihy 

 Vyjmutí  žádosti o schválení/podpis el. dokumentu před jejím vyřízením z podpisové 

knihy schvalovatele 
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 Přehledy dokumentů: 

o vložených do podpisové knihy 

o vrácených k přepracování 

o vyřízených (podepsaných) 

 Součástí je možnost přehledy omezovat datumovými filtry 

 Zaznamenávání všech činností s el.  dokumentem v historii dokumentu 

 

Pro oprávněné osoby zadavatel požaduje realizovat funkcionalitu elektronická podpisová 

kniha s následujícími vlastnostmi: 

 Posoudit/ schválit/ podepsat el. dokument el. podpisem, případně přidat časové 

razítko k el. dokumentu a jeho přílohám 

 Zobrazit vlastní el. dokumenty, případně jejich přílohy, předložené ke schválení/ 

podpisu 

 Editovat el. dokument, případně přílohy, vložený do podpisové knihy, vytvořit novou 

verzi dokumentu, přílohy 

 Zamítnout a vrátit el. dokument k přepracování s případnými poznámkami 

 Zobrazit přehledy dokumentů 

o Vložených do EPK ke schválení/podepsání 

o Zamítnutých a vrácených předkladateli k přepracování 

o Posouzených/schválených  - vyřízených žádostí 

 Součástí je možnost přehledy omezovat datumovými filtry, případně osobou žadatele  

 Možnost hromadného schvalování/podepisování vložených žádostí 

 

Zadavatel požaduje přístup do modulu EPK pro 40 oprávněných osob. Administrace 

přístupových práv oprávněných osob k podpisové knize musí být řešeno v současném 

administračním modulu společném pro celý informační systém. 

 

 

 

2. Zpracování událostí 

Zadavatel požaduje zavedení institutu událostí systému Ginis, který umožní na základě 

určitého stavu v aplikaci vyslat do jádra systému signál, jemuž je administrací přiřazena 

následná akce, např. odeslání e-mailu, aktivace webové služby, spuštění skriptu, apod. 

Vyslání události lze směřovat do konkrétního času nebo v periodicky opakovaných 

intervalech. 

Zpracování událostí se rozumí specializovaná služba jádra systému Ginis. Zahrnuje řízení, 

obsluhu a správu událostí vzniklých v důsledku provozu systému a jeho jednotlivých agend. 

Událostí se rozumí strukturovaná informace o vzniku určité rozhodné skutečnosti. 

Rozlišujeme dvě základní skupiny událostí, a to naplánované úlohy a zprávy od aplikací. 

Naplánovanou úlohu představuje událost vyvolaná v definovaném časovém okamžiku, 

eventuelně periodicky, na základě administrátorem stanoveného kalendáře. Naproti tomu 

zprávy od aplikací jsou události průběžně generované za běhu jednotlivých modulů systému 

jako odezva na určitý aplikační nebo datový stav, ke kterému dojde v důsledku činnosti 

prováděné uživatelem.  
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Každá událost je bezprostředně po svém vzniku zařazena do databázové fronty událostí. 

Tato fronta je přitom průběžně monitorována pomocí systémové služby zpracování událostí. 

Hlavním úkolem uvedené služby je pro všechny do fronty nově zaevidované události vyvolat 

příslušnou obslužnou rutinu, která v sobě zahrnuje postupné provedení jedné nebo více 

obslužných akcí. Obslužnou akcí je přitom rozuměno spuštění určité programové 

komponenty pro vykonání jistého specifického úkolu. Pro představu jím může být např. 

odeslání zprávy pomocí elektronické pošty, provedení definované databázové operace, 

vyvolání určité webové služby, apod. Jaké obslužné akce se provedou v důsledku vzniku 

konkrétní události stanoví administrátor systému v konfiguraci. Kompletní konfigurační data 

pro obsluhu událostí jsou uložena v databázi a jsou spravována pomocí modulu 

Administrace zpracování událostí. 

Služba pro zpracování událostí (ZUD) je službou operačního systému Windows. Je určena 

pro spouštění asynchronní obsluhy událostí vzniklých v důsledku provozu systému Ginis a 

jeho jednotlivých modulů a aplikací. Dále je zodpovědná za generování plánovaných a 

periodicky se opakujících událostí dle administrátorem stanoveného kalendáře. Její činnost 

je řízena pomocí konfigurace uložené lokálně v konfiguračním souboru a dále pomocí 

administračních dat pro zpracování událostí umístěných v databázi. Nastavení lokální 

konfigurace se provádí prostředky operačního systému Windows, zatímco databázová 

administrační data je možno editovat pomocí modulu Administrace zpracování událostí 

(ADU), případně pomocí modulu Základní administrace (ADM).   

Každá událost je na obecné úrovni definována svým typem. Typ události je přitom v podstatě 

souhrnným termínem pro množinu vlastností, které se vážou ke konkrétní události. Těmito 

vlastnostmi jsou např. jednoznačný identifikátor typu události, popis události, priorita události, 

různé příznaky vztahující se k postupu zpracování události, či seznam obslužných akcí 

prováděných na základě vzniku události apod. Pro skupinu událostí označovaných jako 

zprávy od aplikací jsou přitom tyto vlastnosti pevně dané dodavatelem systému, zatímco u 

naplánovaných úloh je naopak zpravidla nastavuje administrátor systému.  

Zadavatel požaduje možnost využívat události od aplikací v minimálním rozsahu: 

Číslo Název události Skupina 

1. Zpracování odložených událostí GIN 

2. Předání nebo převzetí obecné písemnosti WFL 

3. Přidělení písemnosti SSL 

4. Aktualizace registru úpadců GIN 

5. Požadavek na uvedení služby pro zpracování událostí do režimu nečinnosti GIN 

6. Požadavek na zastavení služby pro zpracování událostí  GIN 

7. Požadavek na restart služby pro zpracování událostí GIN 

8. Požadavek na znovu načtení konfigurace službou pro zpracování událostí GIN 

9. Chyba ve vykonání úloh odloženého zpracování spouštěných ze SLG SLG 

10. Dlouho trvající zámek v databázi AKC 

11. Aktualizace indexu pro fulltextové vyhledávání GIN 

12. Buzení webových aplikací a služeb GIN 

13. Zálohování databázové fronty událostí GIN 
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14. Zálohování logovacích souborů webových služeb GIN 

15. Předání písemnosti mezi spisovými uzly SSL 

16. Test dostupnosti webové služby XRG GIN 

17. Odhlášení prošlých přihlášení do systému GIN 

18. Odložené generování obecné sestavy GIN 

19. Odložené generování sestavy modulu UCR UCR 

20. Schválení likvidace došlé faktury KDF 

21. Schválení krytí došlé faktury KDF 

22. Zaúčtování likvidace a krytí došlé faktury KDF 

23. Storno došlé faktury KDF 

24. Párování došlé faktury KDF 

25. Schválení likvidace vydané faktury KOF 

26. Schválení krytí vydané faktury KOF 

27. Zaúčtování likvidace a krytí vydané faktury KOF 

28. Storno vydané faktury KOF 

29. Párování odeslané faktury KOF 

30. Schválení likvidace poukazu POU 

31. Schválení krytí poukazu POU 

32. Zaúčtování likvidace a krytí poukazu POU 

33. Storno poukazu POU 

34. Párování poukazu POU 

35. Schválení likvidace přepoukazu PRE 

36. Schválení krytí přepoukazu PRE 

37. Zaúčtování likvidace a krytí přepoukazu PRE 

38. Storno přepoukazu PRE 

39. Párování přepoukazu PRE 

40. Připravení typu pohledávky k roční uzávěrce DDP 

41. Uzávěrka typu pohledávky roční uzávěrkou DDP 

42. Otevření typu pohledávky do nového roku DDP 

43. Provedení přípravy k hlavní uzávěrce DDP 

44. Provedení hlavní uzávěrky DDP 

45. Provedení vymáhaní nad případem DDP 

46. Provedení penalizace případu DDP 

47. Úročení případu DDP 

48. Odeslání vratky k realizaci DDP 

49. Ukončení případu DDP DDP 

50. Zrušení případu DDP DDP 

51. Evidence výpisu BUC 

52. Párování výpisu BUC 

53. Otevření účetního období INU 

54. Uzavření účetního období INU 

55. Aktualizace účetního období INU 
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56. Zpětná uzávěrka účetního období INU 

57. Úplný přepočet stavů účetnictví INU 

58. Aktualizace stavů účetnictví INU 

59. Otevření rozpočtového období INU 

60. Uzavření rozpočtového období INU 

61. Aktualizace rozpočtového období INU 

62. Zpětná uzávěrka rozpočtového období INU 

63. Úplný přepočet stavů rozpočtu INU 

64. Aktualizace stavů rozpočtu INU 

65. Provedení dílčí uzávěrky POK 

66. Provedení hlavní uzávěrky POK 

67. Schválení smlouvy SML 

68. Zaúčtování majetkového dokladu MAJ 

69. Schválení úhrady závazku u došlé faktury KDF 

70. Schválení úhrady závazku u vydané faktury KOF 

71. Schválení úhrady závazku u poukazu POU 

72. Schválení úhrady závazku u přepoukazu PRE 

 

Zadavatel požaduje možnost využívat veškerých událostí typu zprávy od aplikací, které jsou 

definovány v aktuální uživatelské dokumentaci. 

Maximální počet dokumentů za rok v agendách využívajících ZUD je limitován počtem 

50 000. 

 

3. Full-textové vyhledávání napříč úložištěm elektronických dokumentů 

Zadavatel požaduje zajistit aplikační nástroj (pro 4 pojmenované uživatele) v systému Ginis 

na uživatelské zadání fulltextového hledání a zobrazení vyhledaných dokumentů ve vazbě 

na externí fulltextový stroj (ve volbě Hledání umožnit uživatelské zadání hledaného 

textového řetězce). 

 

 

4. Digitalizace dat prostřednictvím skenovací linky 

Zadavatel požaduje rozšířit systém Ginis o automatickou možnost příjmu a evidence 

skenovaných dokumentů z externí skenovací linky. Pro skenování bude zadavatel užívat 

jedno skenovací zařízení. 

 

 

Pokud kdekoliv v zadávací dokumentaci zadavatel užil odkaz na obchodní firmy, názvy, 

specifická označení zboží a služeb, které platí pro určitou osobu za příznačné, patenty na 

vynálezy, užitné vzory, průmyslové vzory, ochranné známky nebo označení původu, potom 

v takovém případě zadavatel vždy připouští pro plnění veřejné zakázky použití i jiných, 

kvalitativně a technicky obdobných řešení. Pokud dodavatel nabízí alternativní plnění 
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(nasazení nového informačního systému místo rozšíření funkcionalit stávajícího systému), 

pak platí, že zadavatel vždy připouští pro plnění veřejné zakázky použití jakýchkoliv 

kvalitativně a technicky obdobných řešení, která mají všechny funkcionality popsané 

v příloze č. 1 tohoto dokumentu – Popis implementace subsystému spisové služby na 

Krajském úřadě Zlínského kraje. Veškeré náklady spojené s tímto novým řešením a 

vyvolané u zadavatele v souvislosti s jeho přijetím nese v takovém případě dodavatel (jedná 

se nepochybně například o náklady na licence produktu, na implementaci řešení, 

rekvalifikaci pracovníků IT, proškolení metodika spisové služby v plném rozsahu využívání 

nového řešení, na školení všech stávajících uživatelů systému spisové služby ke všem 

funkcionalitám nového řešení, nezbytnou změnu HW a systémového SW, vazby s externími 

systémy (v tomto případě je pak část GINIS EKO považována za externí systém), 

přizpůsobení nebo alternaci aplikačního SW užívaného zadavatelem, převedení veškerých 

dokumentů za 12 let provozu i s jejich historií oběhů ve vazbě na funkční místa (osoby, 

úkony,  čas provedeného úkonu), včetně všech vazeb mezi dokumenty různých agend (spis 

– smlouva, spis – faktura, spis – veřejná finanční podpora,…). Jedná se cca o několik 

miliónů dokumentů, počet vazeb nelze vyčíslit. Termín implementace jiného řešení v celém 

rozsahu a se všemi požadovanými vlastnostmi je shodný s termínem plnění předmětu 

veřejné zakázky. Nepřevedení veškerých dokumentů včetně historie a veškerých vazeb na 

všechny provozované systémy nemohou být považovány za nedodělky.  

Zadavatel upozorňuje, že pokud uchazeč nabízí alternativní plnění, musí v nabídce předložit 

analýzu takového řešení za účelem ověření kvalitativní a technické obdobnosti se 

zadavatelem požadovaným řešením. Uchazeč bude povinen tuto analýzu případně doplnit 

způsobem a v míře uspokojivé k prokázání rozhodných skutečností zadavateli. Uchazeč 

nabízející alternativní plnění bude při plnění zakázky spolupracovat s dodavateli externích 

systému, které mají vazby na stávající systém spisové služby; v tomto případě se za externí 

systém považuje ekonomická část systému GORDIC Ginis.  

 

Další podrobnosti plnění jsou uvedeny v obchodních podmínkách zadavatele. 

 

Vítězný uchazeč bude při plnění postupovat v souladu se studií proveditelnosti „Elektronická 
spisová služba Zlínského kraje“, která je přílohou č. 5 Zadávací dokumentace. Další 
podrobnosti plnění jsou uvedeny v obchodních podmínkách zadavatele (příloha č. 2 
Zadávací dokumentace). 
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Příloha č. 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

Popis implementace subsystému 

spisové služby IS GINIS
   

na Krajském úřadě Zlínského kraje  
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Struktura IS GINIS®  
Zlínský kraj provozuje komplexní informační systém GORDIC GINIS® . Základní myšlenkou 

systému GINIS® je řízení informačních toků v organizaci. To je technicky realizováno pomocí 

centrální databáze s decentralizovaným pořizováním dat ve vícevrstvé architektuře klient-

server. 

Tento systém zahrnuje ekonomické i evidenční agendy včetně evidence dokumnetů. Řízení 

oběhu dokumentů je realizováno společným jádrem systému s jednoznačnou identifikací 

dokumentu konkrétním vlastníkem dokumentu a typem dokumentu. Toto jádro využívají 

všechny agendy systému GINIS® včetně spisové služby. Proto je možné zakládát spisy i 

z ekonomických agend (vymáhání, veřejná finanční podpora, smlouva), jakož i využívat 

údaje z jiných agend pro potřeby spisové služba (součástí spisu mohou být smlouvy, 

objednávky, faktury,…) Tyto vlastnosti jsou uživateli ve stávajícím IS hojně využívány. 

Vazby mezi dokumenty všech agend jsou realizovány pomocí přímé vazby na jednoznačný 

identifikátor dokumentu (PID), nenhí tedy třeba vytvářet žádné integrační vazby. Proto je 

možné ze spisové služby vidět všechny dokumenty i z agend, které jsou vedeny v tzv. 

samostatných evidencích (Kniha doručených faktur, Kniha odeslaných faktur,…).  

 

Systém GINIS® je na Zlínském kraji naimplementován v následujícím rozsahu: 

 Jádro systému GINIS® - tvoří administrační moduly, jejichž pomocí je popsána 
organizační struktura úřadu, jsou nastaveny vlastnosti jednotlivých modulů, přístupová 
práva uživatelů včetně úkonů v jednotlivých agendách a jejich pořadí, práva uživatelů 
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jsou administrována v čase; 

 Subsystém Ekonomika – zajišťuje vedení veškeré ekonomiky úřadu dle platných 
právních předpisů (účetnictví, rozpočet, majetek, faktury, objednávky, smlouvy, zásoby, 
veřejná finanční podpora,…); 

 Subsystém Spisová služba – umožňuje evidenci veškerých údajů o dokumentech, 
spisech, včetně sledování; 

 

Systém GINIS® má společnou administraci, přičemž část administrovaných dat je využívána 

všemi subsystémy (organizační struktura, osoby, funkční místa atd.) a každý subsystém pak 

má dále své speciální administrační moduly. Společné jsou také databáze externích subjektů 

a úložiště elektronických dokumentů. 

V subsystému spisové služby jsou vytvořeny prostřednictvím rozšířeného datového profilu i 

evidenční agendy (vydávání osvědčení) s definovanými údaji a oběhem včetně kompetencí. 

Pokud je třeba, ostatní agendy používají spisovou službu pro přijímání a vypravování 

dokumnetů včetně sledování lhůt a způsobu doručení/vypravení. Například dokument 

zaevidovaný podatelnou jako dokument spisové služby může být v jiné agendě doplněn o 

specifické informace odborné agendy a může být dále touto agendou zpracováván. 

 

 

V následujícím textu jsou popsány pouze ty administrační moduly subsystému 
Jádro systému, které se vztahují k subsystému spisová služba, a vlastní subsystém 
Spisová služba! 

 

Jádro systému GINIS®  

Pomocí administračních modulů se popisuje organizační struktura a její vlastnosti a nastavují 

nejrůznější vlastnosti jednotlivých modulů systému. Tyto moduly umožňují nastavit 

přístupová práva uživatelů, naplnit různé číselníky, parametricky nastavit chod systému 

apod.  

Moduly Jádra systému GINIS®: 

 ADM – Administrace základní; 

 ADE – Administrace ekonomická; 

 ADR – Administrace účtových rozvrhů a číselníků; 

 ADP – Administrace předkontací; 

 ADS – Administrace sestav; 

 ADK – Administrace kartotéky externích subjektů. 

Administrace základní (ADM) 

Administrace (společná pro celý systém GINIS®) je určena k nastavení a průběžné 

aktualizaci celého systému i jednotlivých subsystémů dle požadavků uživatele. V rámci 
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administrace základní se provádí evidence několika základních oblastí dat včetně jejich 

vzájemných vazeb: 

 spisové uzly; 

 organizační jednotky; 

 funkční místa; 

 osoby; 

 trasy dokumentů 

 atd. 

V modulu je možné udržovat základní číselníky: 

 spisové plány a spisové znaky 

 poštovní služby 

 způsoby odeslání 

 druhy zásilek 

 pošty a směrovací čísla 

 typy dokumentů 

 způsoby vyřízení 

 atd. 
 

Další rozsáhlou oblastí, administrovanou modulem ADM, je nastavení parametrů řídících 

chod systému.  

Administrace sestav (ADS) 

Modul slouží k provádění k zadávání nových, případně editace již existujících formátů sestav 

a vytváření nových či úpravy existujících uživatelských stromů sestav pro jednotlivá tisková 

témata. 

Administrace kartotéky externích subjektů (ADK) 

Ve všech modulech s přístupnou kartotékou externích subjektů systém GINIS® umožňuje 

využívat a nově vytvářet adresář externích subjektů. Efektivní využívání kartotéky externích 

subjektů jednotlivými moduly je do značné míry ovlivněno kvalitou pořízených dat. Modul 

ADK obsahuje nástroje na údržbu kartotéky externích subjektů (opravy, spojování subjektů). 

Rozsah vyplňovaných údajů o jednotlivých subjektech se řídí typem subjektu. Údaje je 

možné kontrolovat na externí databáze dat např. ARES.  

Pozn.: U externích  subjektů je možné vést více adres (adresy poboček), evidovat tzv. 

zástupné osoby, vytvářet skupiny externích subjektů společných pro organizaci, odbor – 

spisový uzel, případně osobní. K jednotlivým dokumentům/spisům je možné z karotéky 

externích subjektů zadávat tzv. dotčené subjekty. Díky integraci s ISDS je možné také 

ověřovat existenci datové schránky subjektu a převzetí dat z ISDS. 

Interface (INT) 

Modul INT slouží pro datovou komunikaci systému GINIS s externími systémy „třetích stran“ 

– zpracovává dávky a generuje dávky zaregistrovaným externím systémům. Rozhraní je 

definováno nezávisle na operačním či databázovém systému formou dávek, které mohou být 

ve dvou formátech. Prvním je vlastní formát ASCII, druhým je standardizovaný formát XML. 

Oba formáty jsou z pohledu modulu rovnocenné.  
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Dávky se skládají ze segmentů, které jsou základními stavebními kameny dávky. Segment je 

blok sourodých dat obsahující údaje k dané problematice jako např. externí subjekt, platba 

nebo písemnost. Dávka je standardně zabezpečena kontrolním součtem, volitelně je možné 

použít i elektronický podpis. 

Komunikace s externími systémy může probíhat přes sdílené adresáře, elektronickou poštu 

nebo sdílenou databázi. Ve spojení s webovou službou INT je možné předávat dávky ve 

formátu XML i přes tuto webovou službu. 

Dávky je možné zpracovávat v automatizovaném provozu nebo ručně. V automatizovaném 

provozu modul automaticky zpracovává všechny nalezené dávky podle zvolené konfigurace. 

Každý uživatel může mít svoji konfiguraci automatizovaného provozu a může tak více 

uživatelů najednou zpracovávat různé dávky od různých externích systémů. V ručním 

importu a exportu dávek je nejdříve nutné vybrat typ dávky a externí systém a pak provést 

vlastní import nebo export dat. V obou případech jsou všechna data v dávce kontrolována. 

Je kontrolována hlavička dávky, kontrolní součet, elektronický podpis a také všechna data 

v segmentech jak na formáty a délky jednotlivých položek, tak i na povolené hodnoty vůči 

databázi. Ke zpracované dávce je vytvářena odpovědní dávka s údaji o výsledku zpracování 

jednotlivých segmentů včetně nalezených chyb v segmentech. Podle nastavení dávky je 

možné vytvářet souhrnný protokol, což je tisková sestava s hlavními údaji z dávky (např. 

souhrn částek plateb), a požádat uživatele o souhlas s tímto protokolem. 

Modul umožňuje zobrazit historii importu a exportu dávek včetně výsledku zpracování, data 

zpracování nebo prohlížení dávky a případné odpovědní dávky. V modulu je možné měnit 

hodnoty parametrů dávek (pokud to dávka vyžaduje) a specifikovat tak obsah zpracovávané 

dávky. Přímo v modulu se provádí úprava editovatelných číselníků včetně registrace 

externích systémů (systémy „třetích stran“, se kterými je možné komunikovat). 

Zlínský kraj má implementováno napojení na externí aplikace Vita – Stavební úřad, 

Czechpoint, OK Dávky. Dále je se spisovou službou propojený frankovací stroj Frama 

Senzonic a aplikace Správce pošty, který přenáší infromace o jednotlivých zásilkách do 

spisové služby. 
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Subsystém Spisová služba 

Obecná filozofie 

Subsystém Spisové služby integruje všechny přednosti RMS (Record Management System) 

a DMS (Document Management System) a představuje tak komplexní řešení správy 

dokumentů a popisných záznamů (metadat). Subsystém Spisové služby je tedy představitel 

nové generace produktů DRMS. 

Systém Spisové služby firmy GORDIC® plně vyhovuje platné legislativě a je možno jej použít 

jako výkonného a efektivního nástroje pro zajištění odborné správy dokumentů došlých 

a vzešlých z činnosti původce. Systém umožňuje splnit zákonné požadavky na řádný příjem, 

evidenci, rozdělování, oběh, vyřizování, vyhotovování, podepisování, odesílání, ukládání 

a vyřazování ve skartačním řízení. 

Dokumentem, vstupujícím do Spisové služby, se rozumí „každá písemná, zvuková nebo jiná 

zaznamenaná informace, ať již v podobě analogové či digitální, která byla vytvořena 

původcem nebo byla původci doručena“ ve smyslu § 2 Zákona 499/2004 Sb. o archivnictví 

a spisové službě.  

Údaje o jednotlivých dokumentech se do systému pořizují ručním zadáváním, nebo lze 

načíst data z jiných programů (systémů). Oběh jednotlivých dokumentů mezi moduly Spisové 

služby je závislý na vykonávaném procesu (předání k vyřízení, stornování, vrácení 

k doplnění, předání do předarchivní péče, …), který je řízen metodikou spisové služby 

a interními normami organizace (zejména Spisovým řádem). Každý dokument je při 

počáteční evidenci označen prvotním identifikátorem (PID), pod kterým lze následně 

vysledovat oběh dokumentu v organizaci. Dokument lze tímto identifikátorem označit fyzicky 

(nalepením PID samolepky na dopis, fakturu, …), nebo se PID vygeneruje a k dokumentu je 

přiřazen v elektronické podobě (např. podání elektronických dokumentů). 

Výstupy subsystému jsou řešeny pomocí jednotlivých modulů. Každý modul disponuje 

klasickými tiskovými výstupy a datovou návazností na ostatní moduly Spisové služby. 

 
Komponenty subsystému spisové služby 

Klíčovými komponentami Subsystému Spisová služba, které jsou na Zlínském kraji 

implementovány jsou: 

 POD, (ePOD) –podatelna; 

 VYP, (eVYP) – výpravna; 

 USU – univerzální spisový uzel; 

 VED – vedoucí; 

 TPD – generátor podacích deníků; 

 PAR – podepisování a razítkování; 

 SPI, (eSPI)  – spisovna; 

 ESR – elektronické skartační řízení; 

 SUD – správa uložených digitálních dokumentů; 
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Jednotlivé moduly Spisové služby GINIS® jsou vytvořeny jako “tlusté aplikace” (aplikace na 

pracovní stanici), tak i “tenké aplikace” (aplikace dostupná v internetovém prohlížeči). 

Orientace na platformu .NET byla zvolena zejména pro moderní pojetí její technologie 

a architektury, která umožňuje okamžitě řešit většinu požadavků kladených v současnosti na 

produkty GINIS. Kromě toho obsahuje programový modul .NET kompaktní a ucelenou sadu 

nástrojů a komponent, jenž po všech stránkách představují přirozené pokračování ve vývoji 

informačního systému GINIS®. Největší předností je nenáročnost na vybavení pracovní 

stanice. Může se jednat o počítač s nainstalovaným operačním systémem MS Windows 

a internetovým prohlížečem Microsoft Explorer. 

Modul USU umožňuje práci jak s analogovými (např. papírovými) dokumenty, tak 

i s digitálními. Integrace s běžným kancelářským prostředím (MS Office) umožňuje uživateli 

práci s texty dokumentů (vytváření a editaci dokumentů), rychlou evidenci e-mailu do SSL 

i odeslání e-mailu ze SSL, automatický export dat do formulářů např. MS Word, možnost 

vstupu a evidence digitalizovaných dokumentů ze skenovací linky atp. 

 

Podatelna (POD, ePOD) 

Modul slouží pro hromadný příjem, označování, evidenci a roztřiďování analogových a 

digitálních dokumentů. Rozšířený modul POD o komponentu ePOD umožňuje příjem 

dokumentu z informačního systému datových schránek a uceleně řeší problematiku 

elektronické podatelny - umožňuje příjem podání dokumentů v digitální podobě bez ohledu 

na způsob doručení (e-mailová schránka, technický nosič). Modul POD dále zajišťuje 

vnitroorganizační tok dokumentů. Uživateli je k dispozici i podpora hromadného návratu 

dodejek do organizace. 

Dokument vstupující do systému podléhá přísné evidenci a je tedy označen jednoznačným 

Prvotním identifikátorem (PID). Dokument lze označit fyzickým nalepením identifikátoru, 

nebo pouhým vygenerováním tohoto identifikátoru uvnitř modulu. 

Modul POD - Podatelna je parametricky nastavitelný pro různé pracovní postupy, zejména 

jde o způsob příjmu zásilek, šíři evidenčního profilu zadávaného podatelnou atp. 

Číselník PSČ a externích subjektů lze doplňovat u jednotlivých uživatelů, nelze v nich však 

provádět editaci stávajících údajů či mazat položky. Číselníky, které nelze u uživatele měnit 

ani zadávat, jsou typ dokumentu, způsob vyřízení,  organizační struktura atp. Tyto číselníky 

se nastavují v Základní administraci systému GINIS®. 

Výpravna (VYP, eVYP) 

Modul slouží především k vypravení odesílaných zásilek . Modul zpracovává zásilky 

vznikající v modulu USU – Univerzální spisový uzel při odeslání dokumentů. Aplikace 

zajišťujev příjem odesílaných zásilek od jednotlivých spisových uzlů, jejich zpracování, 

následné třídění a vypravení odesílaných zásilek mimo organizaci (poště, doručovací službě, 

atd.). Modul VYP je rozšířen o komponentu elektronické výpravny. Rozšířený modul eVYP 

zajišťuje elektronické odesílání elektronických zásilek z jednoho místa organizace. 

Shromážděné požadavky na elektronické odeslání dokumentu je možno vypravit do 

informačního systému datových schránek, nebo elektronickou poštou a to se všemi 



  Příloha č. 0964-12-P02 

 

PROJEKT JE SPOLUFINANCOVÁN Z PROSTŘEDKŮ EVROPSKÉ UNIE, EVROPSKÉHO FONDU PRO REGIONÁLNÍ ROZVOJ. 

14 

potřebnými náležitostmi. Modul také umožňuje automatizovaný provoz v propojení 

s frankovacími stroji a váhami. 

Uživatel má k dispozici obecné přehledové a vyhledávací funkce, pomocí kterých lze téměř 

libovolně vytvořit požadovaný přehled zásilek či dokumentů podle potřebných kritérií. Modul 

disponuje základními tiskovými výstupy, které jsou legislativně povinné a jejich tvar tak nelze 

měnit. Mezi tyto výstupy patří, Poštovní podací arch pro obyčejné i sledované zásilky, atd. 

Univerzální spisový uzel (USU) 

Modul USU - Univerzální spisový uzel umožňuje podání došlých i vlastních dokumentů, kde 

jako základní evidenční prvek používá prvotní identifikátor (PID) u dokumentů evidovaných 

v podacím deníku prvotní identifikátor a číslo jednací. 

Modul dále sleduje profilové i pomocné údaje o dokumentu (věc, odesilatel, klíčová slova, typ 

dokumentu, úroveň přístupu, …), vytváří spis, umožňuje zadání údajů o stornu, ztrátě, 

nalezení, způsobu vyřízení, přerušení a obnově vyřizování, nabytí právní moci, zadání 

spisových a skartačních znaků a skartačních lhůt, ukládání dokumentů do operativních 

úložných míst, zadání údajů o odeslání dokumentu mimo organizaci a následné zpracování 

doručenek. Modul Univerzální spisový uzel umožňuje evidovat veškeré údaje o dokumentech 

i spisech včetně sledování jejich pohybu v organizaci. Pro sledování interního oběhu 

dokumentu v organizaci slouží důsledné předávání a převzetí včetně sledování osobní 

zodpovědnosti. Modul umožňuje práci s dokumenty a spisy celé organizační jednotky (tzv. 

spisového uzlu). V tomto modulu uživatelé vytváří balíky pro předávání vyřízených 

dokumentů a spisů do spisovny. 

Vedoucí (VED) 

Modul je určen pro manažerské pohledy o podaných, evidovaných a vyřizovaných 

dokumentech systému GINIS® příslušné organizační jednotky nebo celé organizace. Modul 

VED slouží pro vybrané činnosti příslušející vedoucím a pro prohlížení záznamů 

o evidovaných dokumentech a spisech, neumožňuje tedy pořizování nových záznamů. 

Modul předpokládá součinnost s ostatními moduly Spisové služby, pomocí nichž se provádí 

operace evidenčního charakteru. Zlínský kraj má v rámci tohoto modulu implementovány 

přehledy o stavu a lhůtách vyřizování správních řízení. 

Generátor podacích deníků (TPD) 

Modul  především určen generování a tisk podacího deníku za celou organizaci a dané 

období. Sestavy Podacího deníku je možné ukládat do souboru pro archivaci. Mezi další 

výstupy patří např. jměnný a věcný rejstřík atd. 

  Podepisování a razítkování (PAR)  

Modul slouží jako nástroj pro vyhledávání elektronických souborů, které nejsou ve format 

PDF/A, nejsou podepsané nebo neobsahují časové razítko. V tomto modulu se pracuje s 

dokumenty, které ještě nejsou uloženy ve spisovně, před jejich uložením do spisovny. Je 

zde možné ověřovat platnost el. podpisů a časových razítek dokumentů, zjišťovat expirace 

elektronického podpisu jednotlivých dokumentů, kontrolovat Hash dokumnetů uložených v 

úložišti. Je možné dokumenty konvertovat do ukládacího format PDF/A, přidávat el. podpis 

a časové razítko. 
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Spisovna (SPI, eSPI) 

Modul je určen pro správu centrálních i odborových spisoven a evidenci analogových a 

digitálních dokumentů v předarchivní péči. Umožňuje příjem vyřízených a uzavřených spisů 

a dokumentů ve formě balíků do spisovny s kontrolou požadovaných atributů a u digitálních 

dokumentů i formátu dokumentu. Modul umožňuje sledovat a kontrolovat kapacitu úložných 

míst, sledovat a evidovat zápůjčky.  Uložené spisy a dokumenty již nevstupují do „běžného 

života“. K základním evidenčním údajům se přidávají informace o lokaci (místě uložení) 

a případných výpůjčkách. Modul dále vytváří skartační návrhy a skartační protokoly. U 

digitálních dokumentů se při příjmu kontroluje obsah dokumentů, tedy elektronický obraz i 

elektronické přílohy. Po ověření obsahu je uživateli dána možnost, zda přijmout nebo 

odmítnout dokumenty v nesprávném formátu, případně konverze do formátu PDF/A. 

 Elektronické skartační řízení (ESR) 

Modul je určen pro uzavření životního cyklu digitálních dokumentů. Další funkcí modulu je 

generování SIP balíčků a jejich export do Krajské digitální spisovny, případně do Národního 

digitálního archivu. U dokumentů, které projdou skartačním řízením, zajišťuje mazání 

digitálních dokumentů, případně jejich metadat z databáze.  

 

Správa uložených dokumentů (SUD) 

Modul je určen pro kontrolu úplnosti metadat dokumentů uložených ve spisovně ve vztahu 

k NSESSS, jeho funkce jsou následující: 

 kontrola úplnosti metadat vzhledem k NSESSS 

 hromadná kontrola formátů pro dlouhodobé uložení, platnosti časových razítek a 
elektronických podpisů 

 hromadná konverze do požadovaných ukládacích formátů, včetně připojení 
elektronického podpisu a časového razítka 

 hromadné připojení elektronického podpisu a časového razítka 
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Podrobnější popis nejdůležitějších vlastností a funkcionalit  implementovaného 

systému spisové služby : 

1. Legislativa a další podmínky 

 platná legislativa v oblasti archivnictví a spisové služby, 

 Národní standard pro elektronické systémy spisové služby, 

 platná legislativa v oblasti e-Govermentu, 

 správní řád, v platném znění 

 poštovní podmínky České pošty, s.p.  

 platná legislativa v oblasti el. podpisu, el. podatelen 

 zajištění návaznosti na další zákony z oblasti eGovermentu (základní registry) 

2. Číselník externích subjektů (adresář) 

 možnost pro každého uživatele zakládat nové externí subjekty v kterémkoliv 

místě  systému, 

 podle typu subjektu požadovat vyplnění údajů (fyzická osoba, fyzická osoba-

OSVČ, právnická osoba), kontrola, zda subjekt s daným IČ již v systému existuje, 

kontrola ARES 

 možnost vést u subjektu více adres (adresy poboček) 

 zástupné osoby u externích subjektů  

 možnost vytváření skupin externích subjektů společných pro organizaci, odbor, 

případně osobní 

 možnost zadání dotčených subjektů k dokumentu/spisu 

 nástroje na údržbu kartotéky externích subjektů (opravy, spojování subjektů) 

 integrace s ISDS, ověřování existence DS konkrétního subjektu, možnost převzetí 

údajů z ISDS (identifikátor schránka, další údaje) 

3. Číselníky 

 pošt – poštovní směrovací čísla  

 poštovních služeb (dodejka, do vlastních rukou, výhradně do vlastních rukou, 

uložit jen 10 dní, nevracet, vložit do schránky,…) 

 způsobů odeslání (pošta, osobně, e-mail, datová schránka, ePodatelna, veřejná 

vyhláška, ústně do protokolu,…) 

 druhů zásilek (obyčejné psaní, obyčejné psaní standard, doporučená 

zásilka/standard, obyčejný balík/cenný balík/do zahraničí, zásilky do zahraničí…) 

 typů dokumentů (žádost, stížnost, odvolání, obnova řízení, osvědčení, oznámení, 

výkaz, rozhodnutí, usnesení) – možnost stanovit lhůty pro vyřízení dokumentu 

v závislosti na jeho typu, prodloužení lhůt 

 spisové plány – vytvářet, upravovat, doplňovat, 

 spisové znaky – zadávat, upravovat, doplňovat 

 způsobů vyřízení (ad acta, postoupeno, potvrzeno, schváleno, vráceno, vyřízeno, 

zamítnuto) 

4. Příjem a evidence dokumentů 

 příjem doručených dokumentů, evidence doručených, vlastních listinných 

dokumentů 

 zobrazení, uložení zpráv doručených do datové schránky (celé zfo), elektronické 

podatelny (uložení informací o ověření el. podpisu, el. značky, časového razítka) 
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 evidence e-mailů úředního charakteru doručených do osobní schránky 

pracovníka 

 označení dokumentů jednoznačným identifikátorem a číslem jednacím 

 vedení evidence dokumentů 

 převod dokumentů do jiných agend systému GINIS (veřejná finanční podpora, 

kniha došlých faktur,…) 

5. Oběh a vyřizování dokumentů 

 evidence předání a převzetí dokumentu/spisu (časová, jmenná) 

 tvorba spisu dle metodiky MV (rok 2007, priorací, pomocí sběrného archu – my 

vytváříme spisy priorací) 

 vyřízení a uzavření dokumentu/spisu – možnost nejdříve spis vyřídit, následně 

uzavřít, vyznačování nabytí právní moci 

 priorace spisů – do otevřeného spisu jsou přeneseny dokumenty ze spisu již 

vyřízeného a uzavřeného, dále se pracuje s novým spisem 

6.  Trasy dokumentů 

 možnost definovat pro určité typy dokumentů řízený oběh související s jeho 

vyřízením 

7. Odesílání dokumentů 

 listinných (poštou -  tisk obálek, tvorba poštovních podacích archů – listinný, 

elektronický způsob podání hromadného podacího archu ePA – USB, případně 

podání OnLine, kurýr, osobně, …)  

 elektronickou cestou (e-mail, e-výpravna) 

 datovou schránkou 

 elektronický podací arch pro poštu,  

8. Sledování doručení odeslaných zásilek 

 v listinné podobě - párování doručenek 

 v elektronické podobě – informace z ISDS o doručení dokumentu, případně 

informace, že došlo k doručení fikcí, zaznamenat k dokumentu. Možnost tisku 

doručenky pro založení do spisu 

9. Přehledy, vyhledávání 

 nevyřízených, vyřízených dokumentů/spisů 

 dokumentů/spisů k převzetí nebo k předání 

 zásilek (odeslaných, vypravených, doručených, stornovaných) za období, podle 

způsobu odeslání 

 vyhledávání dle různých parametrů (data doručení/odeslání, čísla jednacího, 

spisové značky, odesílatele, adresáta, klíčového slova, dokumentů podepsaných 

el. podpisem,  označených časovým razítkem atd.) 

 obecné hledání – možnost sestavení podmínek vyhledávání, dle všech údajů a 

jejich kombinací, možnost ukládání těchto filtrů, filtry veřejné, osobní 

10. Elektronické obrazy, elektronické přílohy dokumentů 

 uložení do úložiště dokumentů (DMS, ftp), editace – provázání na kancelářský 

systém, verzování – dnes používáme pro ukládání souborový systém 

 omezení přístupu k el. obrazu, el. přílohám dokumentu na vlastníka dokumentu, 

případně definovanou skupinu referentů 
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 uložení el. dokumentů způsobem zaručujícím věrohodnost původu dokumentu, 

neporušitelnost jeho obsahu a čitelnost dokumentu 

11. Převody dokumentů 

Jedná se o formáty dle § 20 vyhlášky č. 191/2009 pro:  

 formát výstupu z elektronického systému spisové služby  

 formát dokumentu ukládaného v elektronické spisovně 

 formát pro předávání elektronických dokumentů vybraných jako archiválie do 

digitálního archivu – SIP balíčky (Submission Information Package – archivní 

balíčky přijímané od původců)  

12. Evidence e-mailů 

Je-li e-mailová zpráva doručená do osobní schránky zaměstnance úředního charakteru, 

musí být tato zpráva zaevidována do el. systému spisové služby. Požadujeme, aby každý 

pracovník mohl přímo ve spisové službě zaevidovat jemu doručený e-mail, vlastní e-mail 

je připojen jako elektronický obraz nebo příloha. 

Údaje o odesílateli, čase doručení, věc se automaticky přebírají, současně je e-mailová 

zpráva připojena k evidenční kartě dokumentu jako elektronický obraz, přiložené soubory 

jsou uloženy formou el. příloh 

13. Elektronický podpis 

 současný převod dokumentu do PDF/A a vložení el. podpisu 

 převod dokumentu do formátu PDF/A a následné vložení el. podpisu do 

převedeného souboru 

 el. podpis mimo podepisovaný el. dokument 

 automatické ověřování el. podpisu 

14. Časové razítko 

 na dokumenty přijaté el. podatelnou 

 na dokumenty při el. podpisu 

15. Elektronická podatelna 

 příjem podání,  

 zpracování dle vyhlášky – ověření el. podpisu, el. značky, časového razítka, je 

potřeba ověřit, zda je podepsaná doručená zpráva nebo její přílohy (všechny 

nebo jen některé), informace o ověření uložit 

 zaevidování do systému spisové služby, přidání časového razítka, pokud podání 

nebylo opatřeno el. podpisem, případně el. značkou, předání ke zpracování 

příslušnému odboru 

 odeslání el. dokumentu el. výpravnou 

16. Vazba na kancelářský systém, možnost editace el. obrazů a příloh, verzování 

dokumentů 

17. Spisovna, skartační řízení 

 možnost definice spisoven, úložných míst ve spisovnách – budova, paprsek, 

police, typ úložného místa 

 ukládání do spisovny – listinné/elektronické dokumenty, listinné/ 

elektronické/hybridní spisy,  

 tvorba balíků pro předávání vyřízených dokumentů/spisů také u jednotlivých 

pracovníků, ale také přímo ve spisovně, možnost změny spisového znaku před 
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předáním do spisovny, tisk obsahu balíků, tisk štítků na balíky, tisk předávacích 

protokolů při předání do spisovny 

 možnost ukládání neevidovaných dokumentů ve spisovně 

 zapůjčovaní dokumentů/spisů ze spisovny – evidenční kniha výpůjček, 

upozorňování na termín vrácení vypůjčených dokumentů/spisů 

 hlídání kapacity úložných míst, přehledy o zaplnění úložných míst, seznam 

uložených balíků v konkrétním úložném místě 

 archivní kniha – možnost kdykoliv vytvořit přehled o uložených balících, spisech 

 skartační řízení listinných a elektronických dokumentů – příprava skartačních 

návrhů podle spisových a skartačních znaků, provedení skartace, možnost 

změny skartačního znaku V na A nebo S před zpracováním skartačního návrhu, 

vlastní skartace, skartační protokol 

 tvorba balíčků pro předávání do Krajské digitální spisovny 

 tvorba archivních SIP balíčků pro předání do Národního digitálního archivu 

18. Integrace s ISDS 

 příjem datových zpráv prostřednictvím elektronické podatelny, možnost použití 

systémového certifikátu pro přístup do datové schránky 

 ověřování existence datové schránky subjektu v různých místech systému (např. 

ještě před vlastní evidencí dokumentu, aby bylo zřejmé, zda dokument bude 

v listinné nebo el. podobě, případně těsně před odesláním) 

 odesílaní do datových schránek adresátů – možnost výběru, které el. přílohy mají 

být odeslány, označení odeslání do vlastních rukou adresáta, dle jakého zákona, 

možnost dopsat bližší údaje pro doručení – kterému odboru 

 evidence doručení do datové schránky adresáta 

 možnost přebírat údaje z ISDS o externích subjektech (adresa, IČ) – slouží 

k rychlejšímu zadávání údajů o nových subjektech nebo k aktualizaci údajů, které 

máme uvedeny v našem systému 

19. Autorizovaná konverze dokumentů z moci úřední 

 napojení na centrální evidenci autorizovaných konverzí 

 konverze z listinné do elektronické podoby, konverze z elektronické do listinné 

podoby 

20. Správa elektronických dokumentů 

 kontrola metadat a validity u elektronických dokumentů (uložených ve spisovně, u 

jednotlivých uživatelů), 

 vyhledávání nekonvertovatelných dokumentů, konvertovatelných do ukládacích 

formátů, nepodepsaných PDF, podepsaných PDF bez časového razítka 

 konverze do ukládacích formátů, přidání el. podpisu, časového razítka, hromadné 

opravy 

 doplnění matadat 

 sledování expirace certifikátů u elektronických dokumentů s el. podpisem 

uložených ve spisovně nebo u jednotlivých uživatelů 

 kontrola hash u uložených souborů v úložišti 

21. Osvědčení o státním občanství 

 Dle zákona č. 40/1993 Sb., § 20, kraj vydává: 

o osvědčení o státním občanství pro vydání 1. OP 
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o osvědčení o státním občanství pro vydání 1. cestovního dokladu 

o vede evidenci vydaných osvědčení 

 Dle zákona č. 40/1993 Sb., § 24 kraj vydává: 

o potvrzení o státním občanství (zjišťování státního občanství)   

Tato agenda je vedena přímo v systému spisové služby 

Výstupem je vlastní osvědčení/potvrzení 

Je možné vytvářet různé přehledy vydaných osvědčení/potvrzení, statistiky 

22. Evidence správních řízení 

 dokumenty zakládající správní řízení jsou označovány příslušným typem 

dokumentu dle typu řízení (správní řízení 1. stupně, správní řízení 2. stupně, 

zvláštní řízení 1. stupně, zvláštní řízení 2. stupně,…). Na základě tohoto údaje je 

nastavena lhůta pro vyřízení daného dokumentu (30 dnů, 60 dnů,…). Je možné 

přerušit řízení, obnovit řízení, prodloužit lhůtu. Z této evidence vychází statistiky o 

typech řízení, sledování lhůt, počty vyřízených správních řízení v jednotlivých 

lhůtách, počty nevyřízených správních řízení ve lhůtě,….Tyto výstupy slouží pro 

výroční zprávu o činnosti úřadu 

23. Požadované výstupy 

 tiskové sestavy – např. podací deník, obálky, hromadné poštovní archy pro poštu, 

přehledy, filtry dle definování uživatelů  

24. Požadované vazby 

 přístup k uloženým el. dokumentům i z jiných modulů systému GINIS 

 frankovací stroj – Frama Senzonic, SW Správce pošty pro propojení frankovacího 

stroje a systému spisové služby, přenos informací o jednotlivých zásilkách do 

SSL GINIS 

 k externím aplikacím, např. stavební úřad VITA, Czechpoint, OK Dávky 

 MS Outlook, MS Office 
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